
INFORME DE ACTIVIDADES 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

PERIODO: ENERO DEL 2023  A DICIEMBRE 2023 
 

RAMO ACTIVIDADES EVIDENCIAS 

 - ELABORACIÓN DE REGISTROS CONTABLES EN  

 DOCUMENTOS DE LA  CUENTA CORRIENTE  DEL DIF  

 MUNICIPAL DE LOS MESES DE ENERO A DICIEMBRE 2023, 
TALES COMO: 

 

 
• CAJAS CHICAS: * ANEXO: CAJAS CHICAS INCLUIDAS EN EL LIBROS CONTABLES DE 

 ENERO: #31 #32 
FEBRERO: #33 0 
MARZO: #34 #35 #36 
ABRIL: #37 
MAYO: #38 #39 
JUNIO: #40 #41 
JULIO: #42 #43 #44 
AGOSTO: #45 #46 
SEPTIEMBRE: #47 #48 #49 
OCTUBRE: #50 #51 #52 
NOVIEMBRE: #53 #54 
DICIEMBRE: #55 #56 
 

EGRESOS DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2023 Y EN DIGITAL LAS 
CARATULAS QUE ACREDITAN DICHO DOCUMENTO. 

 • LIBRO DE INGRESO DE ENERO 

• LIBRO DE EGRESO DE ENERO 

• LIBRO DE INGRESO DE FEBRERO 

• LIBRO DE EGRESO DE FEBRERO 

• LIBRO DE INGRESO DE MARZO 

• LIBRO DE EGRESO DE MARZO 

• LIBRO DE INGRESO DE ABRIL 2023 

• LIBRO DE EGRESO DE ABRIL 2023 

• LIBRO DE INGRESO DE MAYO 2023 

 
* ANEXO: LIBROS DE INGRESO Y EGRESOS DE CUENTA CORRIENTE 

DEL DIF MUNICIPAL DE LOS MESES DE ENERO DEL 2023 HASTA 
DICIEMBRE DEL 2023 Y TODAS LAS CARATULAS EN DIGITAL QUE 

ACREDITAN DICHOS DOCUMENTOS. 



• LIBRO DE EGRESOS DE MAYO 2023 

• LIBRO DE INGRESO DE JUNIO 2023 

• LIBRO DE EGRESO DE JUNIO 2023 

• LIBRO DE INGRESO DE JULIO 2023 

• LIBRO DE EGRESO DE JULIO 2023 

• LIBRO DE INGRESO DE AGOSTO 2023 

• LIBRO DE EGRESO DE AGOSTO 2023 

• LIBRO DE INGRESO DE SEPTIEMBRE 2023 

• LIBRO DE EGRESO DE SEPTIEMBRE 2023 

• LIBRO DE INGRESO DE OCTUBRE 2023 

• LIBRO DE EGRESOS DE OCTUBRE 2023 

• LIBRO DE INGRESO DE NOVIEMBRE 2023 

• LIBRO DE EGRESOS DE NOVIEMBRE 2023 

• LIBRO DE INGRESOS DE DICIEMBRE 2023 

• LIBRO DE EGRESOS DE DICIEMBRE 2023 

 
• FOLIADO DE LIBROS DE INGRESOS DE 2022 DE 

 

CONTABILIDAD LOS MESES DE DICIEMBRE DEL 2022 HASTA EL MES DE 
NOVIEMBRE DEL 2023 

* ANEXO: LIBROS EN FÍSICO ARCHIVADOS EN OFICINA Y EN DIGITAL. 

 

• CULMINACIÓN DE LIBROS DE ENERO 2023 HASTA 
DICIEMBRE DEL 2023 

 

 (INGRESOS Y EGRESOS). * ANEXO: OFICIO DE ENTREGA A DIRECTORA DEL DIF MUNICIPAL 



 

 

TALLERES 
• CREACIÓN DE PUBLICIDAD PARA LOS  

TALLERES DE MAQUILLAJE, REPOSTERÍA, 
BARBERÍA, INGLES I, INGLES II, PATRONAJE 
Y PEDICURA Y MANICURE. 

• ENTREGA DE CONSTANCIAS Y 
RECONOCIMIENTOS DE TALLERES 
CONCLUIDOS.  

* ANEXO: PUBLICIDAD ANEXADA A ESTE DOCUMENTO 

 
  

VALES DE   

GASOLINA Y • CONTROL DE VALES DE GASOLINA Y DIÉSEL * ANEXO: REPORTES DE GASOLINA Y DIÉSEL DE LOS MESES DE 
ENERO  A DICIEMBRE DEL 2023 

DIÉSEL UTILIZADOS EN EL DIF MUNICIPAL PARA  
 OPERATIVIDADES, BAJO LA AUTORIZACIÓN DE  

 LA DIRECTORA Y/O PRESIDENTA DEL DIF  

 MUNICIPAL.  



 

 

 

INVENTARIO 

• REALIZACIÓN DE ACTA DE HECHOS DE 
MATERIALES PERDIDOS 

• REVISIÓN DE COMPRAS DE TODO EL AÑO 2019 Y 
REGISTRO DE AQUELLAS QUE FORMAN PARTE 
DEL INVENTARIO 

* ANEXO: DOCUMENTO (ACTA DE HECHOS) ANEXADO A ESTE 

 

* ANEXO: DOCUMENTO DE LO AGREGADO AL INVENTARIO 
ANEXADO A ESTE 

 
• APOYO A ENCARGADA DE DESAYUNOS  

 ESCOLARES EN LA RECOLECCIÓN Y ORGANIZACIÓN DE 
DOCUMENTOS PARA  EL PROGRAMA DE DESAYUNO 

CALIENTE PARA LAS ESCUELAS Y LA ENTREGA DE 
DESPENSAS PARA ESTAS MISMAS. 

* ANEXO: IMÁGENES TOMADAS PARA LA VERIFICACIÓN DE PESO Y 
TALLA Y ENTREGA DE DESAYUNOS 

   

   

OTROS 
• ASISTENCIA A EVENTOS RELACIONADOS A DIF 

MUNICIPAL ASÍ COMO EL DÍA DEL NIÑO, EL DÍA DE LA 

MUJER, EL DÍA DE MADRES, 2 DO INFORME, ETC.  

* ANEXO: IMÁGENES DE EVENTOS SUBIDOS EN PAGINAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN. 

 

  
• APOYO CON LA ELABORACIÓN DE PANCARTAS 

PARA APOYO A EMBAJADORA DE LA TERCERA 
EDAD Y DECORACIÓN DEL PERIÓDICO MURAL 
PARA EL SEGUNDO INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

   

   

   

 


